UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 3385/SGDDT-CTTT-KHCN Ha Néi, ngay 19 thang 9 ndm 2023

V/v huong dan cong tac thu vién
truong hoc nam hoc 2023-2024

Kinh gui:
- Phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi x4;
- Céc truong hoc truc thude So;
- Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén.

Can ctr Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia Bé Gido duc
va Dao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chudn thu vién co s& gido duc nam non va phé
théng; Quyét dinh s 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viée ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024; Quyét dinh sb
4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 ctia UBND thanh phé Ha Néi vé viéc stra ddi
Quyét dinh sb 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023. Thuc hién nhiém vu ndm hoc
2023-2024 cua So Gido duc va Dao tao Ha Noi; cong tac trong tdm cua nganh giao
duc mam non, gido duc phd thng, gido duc thuong xuyén, ndm hoc 2023-2024;

Nham phat huy hiéu qua hé théng thu vién truong hoc (TVTH), tich cuc
phat trién van hoa doc trong nha truong va cong d(‘*)ng; td chire hoat dong thu vién
nham ting cudng, phat huy hiéu qua cia thu vién, S¢ Gido duc va Dao tao hudng
dan cac don vi thuc hién cdng tac thu vién trudng phé thong nam hoc 2023 - 2024
nhu sau:

1. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM

1. Day manh c6ng tac tuyén truyén nham nang cao nhéan thuc veé vi tri, vai
tro, hiéu qua cua thu vién truong hoc trong d6i méi va nang chat luong gido duc,
tu hoc, tu boi dudng cua gigo vién va hoc sinh.

2. Tiép tuc déy manh cong tic xay dung hé théng thu vién co s¢ gido duc
mam non, trudng hoc phd théng trén dia ban Ha Noi “Thén thién, hién dai”, dap
g cac quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia Bo
Gio duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chuén thu vién co sa gido duc nim non
va pho thong.

3. Tang cuong dau tu ngudn luc, day manh tmg dung cong nghé théng tin,
phat trién thu vién s0, ndng cao hiéu qua hoat dong cua thu vién truong hoc.

4. Phan dau 100% don vi gido duc co thu vién doc lap, dam bao dién tich,
bo tri thu vién ¢ vi tri thuén loi, st dung hiéu qua co s6 vit chat ctia thu vién.



S. Dam bao 100% hoc sinh ¢6 du sach giao khoa, hoc liéu theo cép hoc;
100% gido vién c¢6 du sach nghiép vu. Trang bi va str dung hiéu qua cac thiét bi
nghe, nhin két ndi Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.

II. NHIEM VU CU THE

I. Thuc hién Quyét dinh s 329/QD-TTg ngay 15/3/2017 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé “Phé duyét Dé an phét trién van hoa doc trong cong déng dén nam
2020, dinh hudéng dén nam 2030” v6i quan diém phat trién van héa doc 1a mdt
trong nhitng néi dung quan trong ctia su nghiép phat trién van hoa, gido duc cua
dét nude. Chu ddong hinh thanh théi quen doc, khuyén khich doc va lam theo sach
cho ban than va nhitng nguoi xung quanh; nuéi dudng tinh yéu sach, co thai do
tran trong v&i sach va chi dong lién hé dé tim cac nguon tai lidu cho hoc sinh.

2. Tiép tuc trién khai thu vién sb (bao gdm phan mém quan ly thu vién va
kho hoc liéu dién ta) tai https:/thuvien.hanoi.edu.vn két ndi lién thong véi hé
thong co so dir liéu nganh tai https://csdl.hanoi.edu.vn; ting cuong chia sé tai lidu
36 gifta cac thu vién cua cac don vi.

3. Tich cuc xéy dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén bd
sung tai lidu, dam bao chét luong va s lugng, phong phi vé chiing loai, can dbi
vé thanh phan véi cac loai hinh tai liéu truyén thdng, tai lidu dién tir, kho hoc ligu
phong pht, phtt hop véi timg cap hoc. Hudng dan hoc sinh khai thac sach dién tu,
hoc liéu dién tir trén mdi truong mang,.

4, Tiép tuc 16 chuc hidu qua cac hoat dong nhu: Ngay hoi doc sach, trung
bay sach, phong trao “Gép mét cuén sdch nhé, doc ngan cuon sich hay”, tich
cuc tham gia cudc thi “Pai sit vin héa doc”, céc trién 1am sach... Chu dong to
chuce giao luu gitra tac gia - tac phém va nguoi doc, phuc vu hiéu qua nhu cau hoc
tap sudt doi cua hoc sinh.

S. Thuc day phdi hop, lién két gitra cac thu vién véi trung tdm van héa, thé
thao, trung tam hoc tap cong dfing, diém van hoa xa; phéi hop véi So Van hoa va
Thé thao, thu vién Ha Noi, thu vién qudc gia... ting cuong luan chuyén sach, béo,
tai li¢u gitra cac thu vién, chu trong ludn chuyén tur hé théng thu vién cua cac nha
truong co diéu kién 161 cac dia ban ndng thon, mién nui, vung c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khin nhim phuc vu hoc sinh va cdng dong... Bao dam chét luong
khi mua sach in: da dang, chu trong séach, tai li¢u vé gido duc k¥ ning séng, tinh
than tu hao dén tdc, 16 séng lanh manh, thai d6 img x{r van minh, giau long nhan
ai, pho bién kién thire; céc tac pham ctia nudc ngoai cé chat luong, dat giai thuéng
quéc té uy tin.

6. Bo tri thu vién ¢ vi tri thuan lgi; mé rong khong gian thu vién va to chuce
cac hinh thue thu vién luu dong gitp ban doc tiép can véi sach dé dang. Tang
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cudng co so vat chat va khai thac hidu qua co so vét chat thu vién, bo sung tai liéu
thuong xuyén. Dam bao kinh phi hoat dong cho thu vién dé xay dung thu vién so,
mua sam sach noi, sach dién tir, nang cap thiét bi.

7. Doi mai cach thie to chire cac hoat dong thu vién truong hoc nham tao
moi truong thuan loi giap hoc sinh tiép can thuong xuyén voi sach bang nhiéu
hinh thire phuc vu phong phi, pht hop véi diéu kién cia cac nha truong nhu: thu
vién luu dong, tai sach/gioé sach luu dong, goc doc trong 1dp, thu vién xanh, xay
dung thu vién than thién véi cdc goc hoat dong hiéu qua, phuc vu doc tai chd va
muon vé nha cho hoc sinh va cong dong.

8. T6 chirc bdi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién truong hoc dap tmg
yéu cau déi méi cong tac thu vién. Chudn hoa va on dinh doi ngdl, gop phan nang
cao chat luong gido duc cua nha trueong. Thuc hién dinh mure bién ché can bo thu
vién va ché do phu cip cho vién chirc trong céc co s& gido duc theo cac quy dinh
hién hanh.

9. Quan tam va tao diéu kién hé tro nhan vién thu vién tham gia tiét thu
vién, xay dung dir liéu quan ly thu vién khi su dung phan mém, gitp nhan vién
thu vién néng cao doi séng, yén tim cong tac.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Giao duc va Pao tao quan, huyén, thi xa

- Xay dung tiéu chi danh gia thi dua cac co so giao duc theo Thong tu 5O
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ciua B Gido duc va Dao tao Ban hanh,
trong do c6 viéc ding ky va dat Mire do thu vién truong hoc hang nam;

- Panh gia dinh ky vao cudi nam hoc, kiém tra, tham dinh Muc do thu vign
truong hoc cac cap hoc thude tham quyén quan ly, bao cédo So Giao duc va Dao
tao theo quy dinh;

- Xay dung k¢ hoach va phan cong lanh dao, chuyén vién phu trach cong
tac thu vién truong hoe. T6 chire kiém tra, khao sat, nim virng thuc trang thu vién
truong hoc trén dia ban;

- Giao chi tiéu phén dAu thu vién dat va vuot chuan cho cac truong hoc.
Dang ky Murc do thu vién mai dang han vai So. T rién khai xay dung va nhan rong
mo hinh thu vién diém ctia moi cép hoc;

- T chire sinh hoat chuyén dé/ngdy chuyén mon nham boi dudng k§ ning
nghiép vu cho can bd quan 1y va nhén vién thu vién; chi dao cac nha truong thuc
hién nghiém tuc ché do, chinh sach ddi voi nhan vién thu vién;
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- Thuc hién ding qui trinh va tién do kiém tra, tham dinh Mirc d§ thu vién.
Thuc hién nghiém tic ché do thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat voi So;

- Chi dao khuyén khich cac co s¢ giao duc Mam non c6 diéu kién xay dung
thu vién nham doi mai hinh thire t6 chirc cac hoat dong chuyén biét;

- Tham muu, bao cao UBND cac quan, huy¢n, thi xa dé xuét hd trg kinh
phi trién khai thuc hi¢én cac hang muc cong viéc nhim xay dung, doi méi thu vién
va phat trién van héa doc trong co so giao duc mam non va cac nha truong phé
thong. Phat huy hiéu qua cua hé théng phan mém quan Iy thu vién truong hoc,
tich cuc phat trién van hoa doc trong nha trudong va cong dong;

- Kiém tra, danh gia, cong nhan Muc d¢ thu vién trudng hoc cua cac truong
tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban; xay dung thu vién ¢ céc co s¢ gido duc
mam non du di¢u kién;

- Béo céo cong tac thu vién truong hoc vé So Gido duc va Dao tao trude
ngay 30/5/2024.

2. Truong hoc trye thuge Sé va Trung tam Gido duc nghé nghiép -
Giao duc thuwong xuyén

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 cong tac thu vién hang nim va phan
cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién.

- Xay dung ké hoach nim hoc vé cong tac thu vién dam bao nguyén tic 4
td (16 nhiém vu, ré trach nhiém dén timg thanh vién, ré thoi gian, ré kinh phi hoat
dong), hoan thanh trude 10/10/2023.

- Panh gia dinh ky vao cudi nam hoc. Bao dam tinh khach quan, chinh x4c,
trung thuc, cong khai, minh bach, binh déng trong danh gia thu vién qua phuong
phap thong keé, tinh toan, thu thap sé liéu tai cac thu vién va giri bdo céo két qua
tu dnh gia vé So Giao duc va Dao tao; cac truong hoc truc thude SO ndp bao cao
két qua tu danh gia thu vién, ho so dé nghi cong nhan Muc do thu vién truong
hoc vé S Gigo duc va Dao tao trudc ngay 30/04/2024;

- Chu dong tham muu, dé xuat cac bién phap xay dung thu vién; to chirc
hoat dong thu vién thuong xuyén, nén nép. Pam bao an toan von tai liéu va céac
tai san cua thu vién.

- Phat huy vai tro cua td cong tac thu vién va mang ludi cong tac vién thu
vién; T6 chire phuc vu ban doc theo m6 hinh tu chon hoac ban tu chon, doc tai
chd va cho muon vé nha phu hop véi cap hoc va diéu kién thuc té. Trién khai
hiéu qua moé hinh thu vién than thién, thuc hién linh hoat, sang tao cac phuong
thire dua sach bao dén tay ban doc, tham muu md rong khong gian va dién tich
thu vién.
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- T6 chirc tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va hoc sinh it nhat 1
lan/1 thang, khuyén khich 1 lan/tudn. Hudng dan hoc sinh doc va lam theo sach
bang nhiéu hinh thirc nhu: Lap ké hoach doc sach, t& chue thi tim hiéu kién thuc
cac mon hoc, trién 1am, trung bay sach, thi ké chuyén, gidi thiéu sach, binh sach,
thi vui doc sach, vé tranh theo séach, trang tri bia sach, thé danh diu séach, xép sach
nghé thuat, viét va trinh bay bai thu hoach sau khi doc sach...; t6 chire Ngay Hoi
doc séch vao cac thoi diém phi hop trong nam hoc. Khuyén khich hoc sinh thue
hién tiét kiém, huéng dan va rén k§ ning doc sach, tim kiém, khai thac va st dung
thong tin an toan, hiru ich; tham gia dong gop sach xay dung thu vién va tang sach
cho hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan.

- Thuc hién nghiém tic ké hoach hoat dong thu vién, cac qui dinh vé chuyén
mén nghiép vu thu vién, trién khai mg dung cong nghé théng tin va sir dung phan
mém quan 1y thu vién theo huéng dan cia S& Gido duc va Dao tao. Tich cuc boi
dudng nghiép vu, phoi hop chit ché véi cic td chire, doan thé, ca nhan trong va
ngoai nha truong thuc hién ké hoach ¢ong tac thu vién va luu lai cdc minh ching
cho cac hoat dong. Chuan bi day du hd so sach theo diing quy dinh cta nghiép vu
thu vién. Khuyén khich cac nha trudong xay dung va ding ky cac mé hinh séng
tao trong cOng tac thu vién.

Trong qué trinh trién khai, néu gip khé khin, vuéng mic dé nghi lién hé:
Phong Chinh tri, tu tudng - Khoa hoc cdng nghé, S¢ Gido duc va Dao tao, s6 81
Tho Nhudém, Hoan Kiém, Ha Noi. B/c Nguyén Trong Cuong, Phé Trudng phong
Chinh tri, tu tuong - Khoa hoc cdng nghé, dién thoai: 0912049087, email:
cuongnt@hanoiedu.vn./. ,, - 5
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- Cac Phong thudce So;

- Luu: LCTTT- °N.
Luu: VT, CTTT KHL_T}V




